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Негізгі жұмыс бағыттары Іс -шаралар Жауаптылар Орындау 

мерзімдері 

 

Қорды ұйымдастыру,толықтыру, 

және сақтау.Оқырмандарға қызмет 

көрсету және формулярмен жұмыс. 

 

Оқылықтарды тарату. Қорды орналастыру 

Кітаптарды штампелдеу 

Қор  мөлшерін  анықтау . 

Қордың  орналасуын  тексеру 

Оқырман формулярын қайта тіркеу 

 

Кітапханашылар 

Қыркүйек 

 

 

Библиографиялық  жұмыс 

 

 

Библиографиялық  анықтамаларды орындау. 

Мектеп кітапханасы бойынша есеп беру және 

жұмыс жоспарын құру. 

 

Кітапхана меңгерушісі 

Кітапханашы                                                                                                                                                                                                                

 

Жыл бойы 

 

 

 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар,мұғалімдер, ата-аналар). 

Кітапхананы наслихаттау,жарнама. 

 

2024-2025 оқу жылында оқулықтарды сыныптар 

бойынша  бөліп тарату. 

Кітап сөрелеріне жүйелі алфавиттік ретпен 

орналастыру.  Жаңадан келіп түскен оқулық 

кітаптарды тіркеу, қордағы кітаптарға тазалық  

жұмыстарын жүргізу.  

 

Тілдер күніне орай«Тілім-менің тірегім!» атты 

кітап көрмесі 

«Сәкен Сейфуллин – 130 жыл» кітап көрмесі 

 

«Оқуға құштар мектеп» жобасы аясында 

мектептерде үзіліс кездерінде «5 минут кітап оқу» 

(10 минуттық оқу, 20 минуттық оқу) акцияларын 

ұйымдастыру  

 

Кітапханашы  

 

1-апта 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-апта 

 

Үнемі  

 

 

 

 

 

 

Өз білімін жетілдіру. 

 

 

 

 

Кеңестерге қатысу 

 

 

 

 

Кітапханашылар  

 

Жыл бойы 



Негізгі жұмыс бағыттары Іс -шаралар Жауаптылар Орындау 

мерзімдері 

 

Қорды  ұйымдастыру , 

Толықтыру  және  сақтау. 

Оқырмандарға  қызмет 

көрсету  және  формулярмен  жұмыс . 

 

 

Жаңа көркем әдебиеттерді қабылдау, оларды 

іріктеу, жиынтық есеп кітабына түсіру. 

 

Кітапхана қорын оқу жылына дайындау. 

 

Кітапханашылар  

 

Қазан 

 

 

Библиографиялық жұмыс 

 

 

 

Жоспар бойынша жұмыс жасау. 

Кітап көрмелерімен жұмыстану, жаңарту. 

 

Кітапханашылар 

 

Жыл бойы 

 

Оқырмандармен  жеке 

жұмыс (оқушылар, мұғалімдер,ата – 

аналар) 

Кітапхананы  насихаттау, жарнама .  

 

«Bookcrossing»  Өзің оқы, басқалар да оқысын 

кітап көрмесі 1-11 сыныптар 

 

«Оқуға құштар мектеп» жобасы аясында 

«Бердібек Соқпақбаев – 100 жыл» 

кітап көрмесі, библиографиялық шолу  8-

сыныптар 

 

«Менің Отаным» республика күніне кітап 

көрмесі 1-11 сыныптар 

 

«Демалыста кітап оқимыз» 

«Балалар кітапханасы» жобасы Кітапханашылар 

күніне арналған жалпы мектепішілік іс-шара 

 

 

 

Кітапханашылар 

 

1-апта 

 

 

 

2-апта 

 

 

 

 

 

3-апта 

 

 

4-апта 

 

Өз  білімін  жетілдіру 

 

 

 

 

 

 

 

Кітапханааралық байланыс  

 

Кітапханашылар  

 

 

Жыл бойы 



Негізгі жұмыс бағыттары Іс -шаралар Жауаптылар Орындау 

мерзімдері 

 

Қорды ұйымдастыру , толықтыру және 

сақтау. 

 

Оқырмандарға қызмет көрсету және 

формулярмен жұмыс. 

 

 

Кітаптарды мүліктік кітапқа түсіру. 

 

Инвентарь номерлерін қою. 

 

Әдеби кітаптарды сөрелерге бөліп қою. 

 

Кітапханашылар  

Қараша 

Жыл бойы 

 

Библиографиялық жұмыс. 

 

Оқырман күнделігін жасау. 

Атаулы күндерге библиографиялық тізім жасау. 

 

Кітапханашылар  

 

Жыл бойы 

 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар, мұғалімдер, ата-аналар). 

 

Кітапхананы насихаттау, жарнама. 

 

«Балалар кітапханасы» жобасы аясында  

Сапарғали Бегалинге 130жыл 

«Балалар әдебиетінің бәйтерегі» 

7-сыныптар 

15 қараша – Ұлттық валюта – теңге күні 

Кітап көрмесі 

«Оқуға құштар мектеп» жобасы бойынша «Бір 

сынып-бір ертегі»   

«Ертегі - тәрбие көзі» оқыған ертегілерін 

талқылау   3-сыныптар 

 

 

 

Кітапханашылар  

 

 

 

 

 

Кітапханашы, сынып 

жетекшілер 

 

1-апта 

 

 

 

 2-апта 

 

3,4-апта 

 

Өз білімін жетілдіру. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Жаңа ақпарат ағымдарымен танысу 

 

Кітапханашылар  

 

Жыл бойы 



Негізгі жұмыс бағыттары Іс -шаралар Жауаптылар Орындау 

мерзімдері 

 

Қорды ұйымдастыру, толықтыру және 

сақтау. 

 

Оқырмандарға қызмет көрсету және 

формулярмен жұмыс. 

 

 

Жаңадан келген газет-журналдарды есепке алу 

және тігу 

Кітаптарға қайтару мерзімі парағын 

жабыстыру,қалташалар жасау. 

 

Кітапханашылар 

Желтоқсан 

 

Жыл бойы 

 

 

Библиографиялық жұмыс. 

 

Оқырмандарды каталог пен картотеканы 

пайдалануға үйрету. 

 

Кітапханашылар  

 

Жыл бойы 

 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар, мұғалімдер, ата-аналар). 

 

Кітапхананы насихаттау, жарнама. 

 

 

«Оқуға құштар мектеп» және  «Балалар 

кітапханасы» жобасы аясында «Абай дана, Абай 

дара қазақта!»  

Абай оқулары, қарасөздері, шығармаларына шолу 

5-сыныптар 

 

16 желтоқсан Қазақстан Республикасының 

тәуелсіздік күніне «Тәуелсіздік тұғырым» кітап 

көрмесі, библиографиялық шолу  1-10 сыныптар 

 

Әдеби кеш / кітап жәрмеңкесі / кітап кейіпкерлері 

байқауы «Балалар кітапханасы» жобасы   

 

 

 

 

Кітапханашылар 

Сынып жетекшілер 

 

 

 

 

 

1 апта 

 

 

 

 

2,3 апта 

 

 

 

4-апта 

Өз білімін жетілдіру. Семинарларға қатысу 

 

 

 

 

 

 

 

Кітапханашылар  Жыл бойы 



Негізгі жұмыс бағыттары Іс -шаралар Жауаптылар Орындау 

мерзімдері 

 

Қорды ұйымдастыру, толықтыру және 

сақтау. 

 

Оқырмандарға қызмет көрсету және 

формулярмен жұмыс. 

 

Қарыз оқырмандармен жұмыс. 

А)Тізім жасау  

Б)Класс жетекшілерге хабарлау 

В)Телефонмен хабарласу 

 

Кітапханашылар 

Қаңтар 

Жыл бойы 

 

Библиографиялық жұмыс. 

 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

 

Алфавиттік каталогты толықтыру 

 

Кітапханашылар  

 

 

Жыл бойы 

 

 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар, мұғалімдер, ата-аналар). 

Кітапхана насихаттау жарнама. 

 

Балалар кітапханасы» жобасы бойынша 

«Демалыста кітап оқимыз»1-11 сыныптар 

«Балалар кітапханасы» жобасы аясында 

Қадыр Мыра Әліге 90 жыл 

«Өлеңнің тау тұлғасы-Қадыр 

ақын»Шығармаларын оқу сағаты  

8- сыныптар 

«Ғасырдың дара перзенті» Д.А.Қонаев 

библиографиялық шолу  

7 сыныптар 

 

 

Кітапханашылар  

 

1 апта 

 

2 апта 

 

 

 

 

3 апта 

   Өз білімін жетілдіру. 

 

 

 

 

 

 

 

Кітапхана іс-қағаздарын толтыру 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кітапханашылар 

 

 

 

 

 

Жыл бойы 



Негізгі жұмыс бағыттары Іс -шаралар Жауаптылар Орындау 

мерзімдері 

 

Қорды ұйымдастыру, толықтыру және 

сақтау. 

 

Оқырмандарға қызмет көрсету және 

формулярмен жұмыс. 

 

 

Атаулы күндерге библиографиялық тізім 

 

 

Жаңа түскен көркем әдебиеттермен таныстыру 

 

Кітапханашылар  

Ақпан 

1 апта 

 

Библиографиялық жұмыс. 

 

Көрмедегі картотекаларды жаңарту, толықтыру 

 

Кітапханашылар  

 

Жыл бойы 

 

 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар, мұғалімдер, ата-аналар). 

 

Кітапхананы насихаттау, жарнама. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

«Оқуға құштар мектеп»,«Балалар 

кітапханасы» жобасы аясында «Мұқағали 

мұрасы-қазақтың қазынасы» мәнерлеп оқу 

сағаты  3-4 сыныптар 

 

«Шын жүректен кітап сыйла!» челленджі 

«Балалар кітапханасы» жобасы   

 

«Отты жылдар жаңғырығы» Ауған ардагерлеріне 

арналады . Тарихи шолу, бейнебаян  9-сыныптар 

 

 

 

 

Кітапханашылар, 

мектептің өзін-өзі 

басқару ұйымы 

 

1 апта 

 

 

 

 

2,3 апта 

 

 

4 апта 

Өз білімін жетілдіру. Кітапхана іс-қағаздарын толтыру Кітапханашылар Жыл бойы 



Негізгі жұмыс бағыттары Іс -шаралар Жауаптылар Орындау 

мерзімдері 

 

Қорды ұйымдастыру, толықтыру және 

сақтау. 

 

Оқырмандарға қызмет көрсету және 

формулярмен жұмыс. 

 

 

 Кітаптарды желімдеу, қарыз оқырмандармен 

жұмыс жасау 

 

Кітапханашылар  

Наурыз 

Ай бойы 

 

Библиографиялық  жұмыс. 

 

Тақырыптық  сөреге библиографиялық тізім 

жасау 

 

Кітапханашы  

 

Жыл бойы 

 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар, мұғалімдер, ата-аналар) 

 

Кітапхананы насихаттау, жарнама. 

 

«Балалар кітапханасы» жобасы аясында 

Тұманбай Молдағалиевке 90жыл 

«Жүрегі жырдан жаралған» 

өмірі мен шығармашылығына шолу             

9-сыныптар 

 

«Оқуға құштар мектеп» жобасы бойынша «Бір 

сынып – бір ертегі» Флешмоб 

5-6 сыныптар 

 

 

 

 

Тәлімгер  

Кітапханашылар 

Сынып жетекшілер 

 

 

 

1 апта 

 

 

 

 

 

2,3 апта 

 

 

 

Өз білімін жетілдіру. 

 

 

 

Кітапхана іс-қағаздарын толтыру 

 

 

 

 

 

Кітапханашылар  Жыл бойы 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Негізгі жұмыс бағыттары Іс -шаралар Жауаптылар Орындау 

мерзімдері 

 

Корды ұйымдастыру толықтыру және 

сақтау. 

Оқырмандарға қызмет көрсету және 

формулярмен жұмыс істеу. 

 

Қарыз оқырмандармен жұмыс.  

1.Тізім жұмыс. 

2.Сынып жетекшілеіне хабарлау. 

3.Телефон соғу. 

Оқулықтарды қабылдау, тексеру 

 

Кітапханашылар  

Мамыр  

Ай бойы  

 

 

 

 

 

 

Библиографиялық жұмыс 

 

 

Тақырыптық сөреде ұсынылған әдебиеттерге  

биб-қ тізім. 

Кітап көрмелерді жаңарту 

Библиографиялық анықтамаларды орындау 

 

Кітапханашылар  

 

Жыл бойы 

 

Оқырмандармен  жеке 

жұмыс(оқушылар, мұғалімдер, ата – 

аналар) 

 

1 мамыр-Қазақстан халқының бірлігі 

мерекесіне орай «Халықтар достығы-

бірлікте»  кітаптар көрмесі  

7 мамыр- Отан қорғаушылар күні 

«Ерліктің даңқы мәңгілік» батырлық сағаты  

8-сыныптар 

9 мамыр- Ұлы Жеңіс күніне орай 

«Желбіре, Жеңіс жалауы!»   кітап көрмесі 

«Оқуға құштар-мектеп» жобасы аясында 

"Ұлы даланың батыр қызы"  

Әлия Молдағұловаға 100жыл 

10-сыныптар 

оқырман конференциясы  

31 мамыр – Саяси қуғын-сүргін құрбандарын 

еске алу күні кітап көрмесі 

 

 Кітапханашылар  

 

Кітапханашылар  

 

 

Кітапханашылар  

Сынып жетекшілер  

 

1 апта 

 

2 апта 

 

3 апта 

 

 

 

 

 

Өз  білімін  жетілдіру 

 

Жаңа ақпарат ағымдармен танысу және 

таныстыру 

 

Кітапханашылар  

 

Жыл бойы 



 

Негізгі жұмыс бағыттары Іс -шаралар Жауаптылар Орындау 

мерзімдері 

 

Қорды ұйымдастыру, толықтыру және 

сақтау. 

 

Оқырмандарға қызмет көрсету және 

формулярмен жұмыс. 

 

 

 Қарыз оқырмандармен жұмыс.  

1.Тізім жұмыс. 

2.Сынып жетекшілеіне хабарлау. 

3.Телефон соғу. 

 

 

 

Кітапханашылар  

Сәуір 

Ай бойы 

 

Библиографиялық  жұмыс. 

 

Тақырыптық сөреде ұсынылған әдебиеттерге  

биб-қ тізім. 

Кітап көрмелерді жаңарту 

 

 

Кітапханашы  

 

Жыл бойы 

 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар, мұғалімдер, ата-аналар) 

 

Кітапхананы насихаттау, жарнама. 

2 сәуір Халықаралық балалар кітап күні «Отбасы- 

бәріне бастау» әңгіме, сұрақ-жауап кеші  

7-сыныптар 

 

12 - сәуір ғарышкерлер күніне орай мәнерлеп оқу 

челленджі, суреттер көрмесі  

 

«Оқуға құштар-мектеп» жобасы аясында  

Сәбит Мұқановқа 125 жыл  

«Тарлан талант тағдыры»танымдық сағаты  6-

сыныптар 

 

 

 

Тәлімгер  

Кітапханашылар 

Сынып жетекшілер 

 

 

1-апта 

 

 

2- апта 

 

 

3-апта 

Өз білімін жетілдіру. 

 

 

 

Кітапхана іс-қағаздарын толтыру 

 

Жаңа ақпарат ағымдармен танысу және 

таныстыру 

 

 

 

Кітапханашылар  Жыл бойы 



Қорды ұйымдастыру, толықтыру және 

сақтау. 

 

Оқырмандарға қызмет көрсету және 

формулярмен жұмыс. 

 

 

Оқырмандармен жұмыс. Оқулықтарды 

және көркем әдебиеттерді қабылдау, 

есебін алу. 

Кітапханашылар  22-31.05 

2025ж  

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар, мұғалімдер, ата-аналар) 

 

Кітапхананы насихаттау, жарнама. 

«Жаз-2025» жазғы сауықтыру лагері. 

«Кітаппен жазғы демалыс» 

1-4 сыныптар 

Кітапханашылар Жазғы лагерь 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар, мұғалімдер, ата-аналар) 

 

Кітапхананы насихаттау, жарнама. 

«Кітап әлеміне –жазғы саяхат» КВЕСТ Кітапханашылар Жазғы лагерь 

Оқырмандармен жеке жұмыс 

(оқушылар, мұғалімдер, ата-аналар) 

 

Кітапхананы насихаттау, жарнама. 

«Кел, оқиық балақай!» атты кітап 

көрмесі 

Кітапханашылар Жазғы лагерь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кітап қорын сақтау 

және жинақтау 

Оқырмандармен жұмыс. Оқулықтарды және 

көркем әдебиеттерді қабылдау, есебін алу. 

Кітапханашылар  22-31.05 

2025ж  

Салауатты өмір 

салты 

«Жаз-2025» жазғы сауықтыру лагері. 

«Кітаппен жазғы демалыс» 

Кітапханашылар Жазғы лагерь 



1-4 сыныптар 

Көпшілік мәдени 

шаралар 

«Кітап әлеміне –жазғы саяхат» КВЕСТ Кітапханашылар Жазғы лагерь 

Оқырмандарды 

кітапханаға тарту 

«Кел, оқиық балақай!» атты кітап көрмесі Кітапханашылар Жазғы лагерь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


